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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ
КРАСНОБОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 17 мая 2024 г № 35р 
с. Красноборск
Об утверждении Положения о служебном удостоверении муниципального служащего контрольно-счетной комиссии
 Красноборского муниципального округа.
1. Утвердить Положение о служебном удостоверении муниципального  служащего контрольно-счетной комиссии Красноборского муниципального округа.

          2. Председателю контрольно-счетной комиссии Красноборского муниципального округа  ознакомить под роспись муниципальных служащих контрольно-счетной комиссии  с настоящим распоряжением и приложениями к нему.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Председатель                                                                                                              
Контрольно-счетной комиссии                                                      Т.С.Сурнина
       Утверждено
 Распоряжением председателя
контрольно-счетной комиссии 
Красноборского муниципального округа
от 17.05.2024г. N 35р
ПОЛОЖЕНИЕ
о служебном удостоверении муниципального служащего
контрольно-счетной комиссии Красноборского муниципального округа.
1. Общие положения
1.1. Положение о служебном удостоверении муниципального служащего контрольно-счетной комиссии Красноборского муниципального округа (далее – Положение) в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25 – ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» определяет порядок оформления, выдачи, учета, хранения и уничтожения удостоверений муниципальных служащих контрольно- счетной комиссии (далее  муниципальный служащий).
1.2. Служебное удостоверение муниципального служащего (далее – удостоверение) является документом, подтверждающим личность муниципального служащего, его квалификационный разряд и должность.
1.3.   Муниципальный служащий несет персональную ответственность за сохранность удостоверения. Передача удостоверений другим лицам не допускается.
1.4.   Удостоверение подлежит замене в следующих случаях:
-при осуществлении общей замены служебных удостоверений;
-при изменении должности или фамилии, имени, отчества работника;
-в случае порчи или утраты удостоверения.
1.5.  В случае утраты или порчи удостоверения его владелец подает письменное заявление на имя председателя контрольно- счетной комиссии Красноборского муниципального округа. В заявлении указывается причина утраты либо порчи ранее выданного удостоверения. Муниципальному служащему выдается новое удостоверение. Ранее выданное удостоверение считается недействительным. Новому удостоверению присваивается очередной порядковый номер.
В случае порчи удостоверения оно заменяется на новое, при условии возврата ранее выданного.       
2. Порядок выдачи удостоверений
2.1.  Удостоверение выдается муниципальным служащим, включенным в реестр должностей муниципальной службы администрации Красноборского муниципального округа.
2.2.  Основанием для выдачи удостоверения является распоряжение о назначении на должность муниципальной службы муниципального образования.
2.3.  Оформление и выдача удостоверений производится председателем контрольно-счетной комиссии.
2.4.  Удостоверение подписывается председателем контрольно-счетной комиссии Красноборского муниципального округа.
2.5.  Удостоверение выдается муниципальным служащим под роспись в журнале учета и выдачи удостоверений.
2.6.  Удостоверение действительно в течение срока замещения муниципальным служащим должности муниципальной службы муниципального образования. В случае освобождения муниципального служащего от занимаемой должности либо его перевода в другой орган местного самоуправления, удостоверение подлежит возврату.
2.7.  О возврате удостоверения делается отметка в журнале учета и выдачи удостоверений.
3. Порядок учета удостоверений
3.1.  Изготовление обложек удостоверений, бланков внутренних вклеек удостоверений, оформление, выдачу, возврат и уничтожение удостоверений обеспечивает председатель контрольно-счетной комиссии.
3.2.  Ежегодно, по состоянию на 1 января проводится проверка наличия удостоверений у муниципальных служащих и соответствия их учетным данным.
4. Хранение и уничтожение удостоверений
4.1.  Обложки удостоверений и бланки внутренних вклеек удостоверений, возвращенные и недействительные удостоверения хранятся в несгораемых шкафах.
4.2.  Недействительные удостоверения (бланки, обложки удостоверений), а также сданные удостоверения периодически, не реже одного раза в год, подлежат уничтожению с составлением соответствующего акта. Акт об уничтожении удостоверений утверждается председателем контрольно-счетной комиссии Красноборского муниципального округа.
Приложение 1

к Положению о служебном удостоверении

муниципального служащего контрольно-

счетной комиссии Красноборского муниципального округа

ЖУРНАЛ
Учета и выдачи служебных удостоверений муниципальных служащих контрольно-счетной комиссии.
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Контрольно-счетная комиссия
Красноборского муниципального округа
УДОСТОВЕРЕНИЕ  №  _____

                                     Выдано_______________________________________
                                             ______________________________________________
                                             В том, что он(а) является ____________________

                                      ______________________________________

                                      ______________________________________

                                        Председатель контрольно-счетной комиссии
                                        Красноборского муниципального округа
                                     ___________________________________        МП
                                    «_____»____________________20___г.           

                                                                         Действительно по

                                                                         «____»___________200__г.

                                                                         Продлен по

                                                                         «____»___________200__г.

                                                                         Председатель контрольно-

                                                                         счетной комиссии

                                   __________________

                                   Личная подпись

                                                                         «____»____________20__г. 

