АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КРАСНОБОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 16 мая 2014 г. № 139-р

с. Красноборск

Об утверждении 
Перечня должностей муниципальных служащих 

администрации МО «Красноборский муниципальный район», замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, либо осуществление 

доступа к персональным данным
В целях реализации требований Постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об  утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:

1. Утвердить прилагаемый Перечень должностей муниципальных служащих администрации МО «Красноборский муниципальный район», замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, либо осуществление доступа к персональным данным (далее – Перечень).
2. Руководителям структурных подразделений и ответственным исполнителям, имеющим доступ к персональным данным граждан и сотрудников администрации не допускать к обработке персональных данных иных лиц.
3. Сотрудник администрации, получивший по своей должности доступ к персональным данным, несет единоличную ответственность за сохранность сведений и конфиденциальность информации.

4. Признать утратившими силу распоряжения администрации МО «Красноборский муниципальный район»:

от 19.09.2012 года № 317р «Об утверждении списка лиц, допущенных к персональным данным»;

от  06.05.2013 года № 150-р «О внесении изменений в распоряжение от 19.09.2012 года № 317р».
5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания.

	Глава администрации
	В.С. Рудаков



УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 

МО «Красноборский муниципальный район»

от___ мая 2014 года № ___-р

ПРОЕКТ
                                                             Перечень                                                       

должностей муниципальных служащих администрации 

МО «Красноборский муниципальный район», замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, либо осуществление доступа к персональным данным

Руководитель аппарата администрации – доступ к персональным данным сотрудников
Отдел по правовой и кадровой работе

Руководитель отдела – обработка персональных данных сотрудников и граждан
Главный специалист – доступ к персональным данным сотрудников

Ведущий специалист - обработка персональных данных сотрудников
Отдел учета и отчетности 

Руководитель отдела – обработка персональных данных сотрудников и граждан
Заместитель руководителя отдела – обработка персональных данных сотрудников и граждан
Ведущий специалист отдела – обработка персональных данных сотрудников
Отдел по делам молодежи, семьи и спорта

Руководитель отдела – обработка персональных данных граждан, допуск к персональным данным сотрудников отдела
Заместитель руководителя отдела – обработка персональных данных граждан

Отдел экономики, агропромышленного комплекса и закупок
Руководитель отдела – допуск к персональным данным сотрудников отдела и граждан 
Заведующий отделом по вопросам АПК – обработка персональных данных граждан
Специалист по мобилизационной работе

Главный специалист – обработка персональных данных сотрудников
Архивный отдел

Заведующий отделом – обработка персональных данных граждан, допуск к персональным данным сотрудников отдела
Ведущий специалист – обработка персональных данных граждан

Финансовое Управление

Начальник Управления – доступ к персональным данным сотрудников
Заместитель начальника – доступ к персональным данным сотрудников
Заведующий отделом, главный бухгалтер – обработка персональных данных сотрудников
Главный специалист – обработка персональных данных сотрудников
Заместитель заведующей отделом – обработка персональных данных сотрудников
Комитет по управлению муниципальным имуществом

Председатель КУМИ – доступ к персональным данным сотрудников и граждан

Главный специалист – обработка персональных данных сотрудников
Главный специалист – обработка персональных данных граждан

Главный специалист  - обработка персональных данных граждан
Ведущий специалист  - обработка персональных данных граждан

Ведущий специалист  - обработка персональных данных граждан
Управление образования

Начальник Управления – доступ к персональным данным сотрудников и граждан 
Заместитель начальника – доступ к персональным данным сотрудников и граждан
Главный бухгалтер – обработка персональных данных сотрудников 
Ведущий специалист – обработка персональных данных сотрудников
Заведующий отделом опеки и попечительства – обработка персональных данных граждан
Заместитель заведующего отделом опеки и попечительства – обработка персональных данных граждан
Главный специалист отдела опеки и попечительства - обработка персональных данных граждан
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

Председатель комиссии – доступ к персональным данным граждан
Заместитель председателя – обработка персональных данных граждан
Ответственный секретарь – обработка персональных данных граждан
Лист рассылки распоряжения 

№ 315р от 19.09.2012 года 

«Об утверждении инструкций по работе в сети Интернет»
В дело – 3 экз.

Заместитель главы по экономике – 1 экз.

Заместитель главы по социальной политике – 1 экз.

Отдел по мобилизационной работе – 1 экз.

Отдел по правовой и кадровой работе – 1 экз.

Отдел по организационно-информационной работе – 1 экз.

Отдел учета и отчетности – 1 экз.

Руководитель аппарата – 1 экз.

Управление по экономике и вопросам АПК – 1 экз.

Отдел по делам молодежи, семьи и спорта – 1 экз.

Отдел культуры и туризма – 1 экз.

Отдел муниципального хозяйства – 1 экз.

Отдел по ГО, ЧС и экологической безопасности – 1 экз.

Архивный отдел – 1 экз.

КУМИ – 1 экз.

Финансовое Управление – 1 экз.

Управление образования – 1 экз

Итого: 19 экз.

